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ASISTENCIA TECNICA EN GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS A
LOS AYUNTAMIENTOS

Los archiveros/as de zona de la plantilla del Archivo prestan servicio de asistencia técnica a
los ayuntamientos de municipios de menos de 10000 habitantes, por el que se mantiene organizada
la documentacion generada por estas corporaciones, de forma que sus archivos presten un servicio
eficaz y completo. Los ayuntamientos se benefician de dicha asistencia mediante la firma de un
convenio al efecto con la Diputacion de Sevilla.

RELACION DE AYUNTAMIENTOS ACOGIDOS A CONVENIO:

Aguadulce El Ronquillo San Nicolas del Puerto
Alanis El Rubio Santiponce

Albaida del Aljarafe El Saucejo Umbrete

Alcolea del Rio Fuentes de Andalucia Villamanrique de la
Algéamitas Gelves Condesa

Almadén de la Plata Gilena Villanueva de San Juan
Almensilla Guadalcanal Villanueva del Ariscal
Aznalcazar Herrera Villanueva del Rio y Minas
Aznalcollar Huévar del Aljarafe

Badolatosa Isla Mayor

Benacazén La Campana Total de municipios: 63

Bollullos de la Mitacion

La Luisiana

Burguillos La Puebla de los Infantes
Carrion de los Céspedes La Roda de Andalucia
Casariche Lantejuela

Castilblanco de los Arroyos
Castilleja de Guzman
Castilleja del Campo

Cazalla de la Sierra

Las Navas de la Concepcion
Lora de Estepa
Los Corrales

Los Molares

Constantina Martin de la Jara
Coripe Montellano
El Castillo de las Guardas Olivares

El Coronil Palomares del Rio
El Garrobo Paradas

El Madrofio Pedrera

El Palmar de Troya Penaflor

El Pedroso Pruna

El Real de la Jara Salteras
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1. GESTION DOCUMENTAL

» Los trabajos de clasificacion, organizacion, descripcion, ordenacion, instalacion fisica y
tratamiento informatico realizados durante el afio 2021, se concretan en un incremento de

ocupacion de los distintos archivos segun los cuadros siguientes:

ARCHIVO MUNICIPAL N° unidades de
instalacion
Albaida del Aljarafe 54
Alcolea del Rio 301
Aznalcéllar 138
Benacazon 69
Bollullos de la Mitacion 257
Carrion de los Céspedes 103
Castilblanco de los Arroyos 105
Castilleja del Campo 3
Constantina 227
El Coronil 385
El Garrobo 15
El Madrotio 58
El Palmar de Troya 105
El Ronquillo 14
Guadalcanal 94
Isla Mayor 176
La Campana 298
La Puebla de los Infantes 295
Los Molares 302
Martin de la Jara 38
Montellano 186
Penaflor 80
Salteras 26
Umbrete 2
Villamanrique de la Condesa 382
Villanueva del Ariscal 18
TOTAL 3.731
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VOLUMEN TOTAL N.° unidades Fechas
ARCHIVOS instalacion limites
MUNICIPALES
Aguadulce 1.807 1804-2016
Alanis de la Sierra 1.842 1549-2011
Albaida del Aljarafe 702 1672-2017
Alcolea del Rio 2.088 1637-2018
Algamitas 1.137 1871-2011
Almadén de la Plata 2.097 1760-2007
Almensilla 1.653 1837-2010
Aznalcazar 3.010 1517-2015
Aznalcéllar 2.481 1565-2015
Badolatosa 1.878 1885-2012
Benacazon 4.372 1692-2018
Bollullos de la Mitacion 4.959 1630-2015
Burguillos 3.203 1856-2017
Carrion de los Céspedes 2.787 1745-2017
Casariche 2.094 1773-2006
Castilblanco de los Arroyos 4.006 1586-2019
Castilleja de Guzman 605 1581-2001
Castilleja del Campo 1.346 1681-2016
Cazalla de la Sierra 4.258 1800-2016
Constantina 5.899 1512-2020
Coripe 1.754 1893-2016
El Castillo de las Guardas 2.328 1606-2015
El Coronil 3.082 1581-2015
El Garrobo 1.336 1831-2017
El Madrofio 941 1921-2015
El Palmar de Troya 152 2001-2017
El Pedroso 2.579 1691-2019
El Real de la Jara 2.215 1670-2016
El Ronquillo 1.851 1774-2020
El Rubio 1.713 1849-2016
El Saucejo 1.923 1880-2015
Fuentes de Andalucia 3.761 1578-2017
Gelves 3.518 1886-2015
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Gilena 2.559 1752-2005
Guadalcanal 4.466 1494-2019
Herrera 1.427 1897-2000
Huévar del Aljarafe 1.324 1876-2010
Isla Mayor 2.156 1952-2016
Lantejuela 1.913 1883-2016
La Campana 3.661 1574-2020
La Luisiana 2.461 1767-2014
La Puebla de los Infantes 1.993 1699-2019
La Roda de Andalucia 3.013 1820-2015
Las Navas de la Concepcion 1.564 1854-2012
Lora de Estepa 691 1807-2001
Los Corrales 1.040 1749-2015
Los Molares 1.657 1873-2017
Martin de la Jara 1.781 1874-2011
Montellano 3.032 1774-2017
Olivares 3.481 1773-2015
Palomares 1.444 1926-2006
Paradas 3.458 1501-2015
Pedrera 4.263 1860-2015
Penaflor 2.788 1660/2020
Pruna 2.015 1609-2007
Salteras 2.785 1571-2015
San Nicolas del Puerto 1.102 1753-2010
Santiponce 2.558 1846-2015
Umbrete 3.897 1670-2018
Villamanrique de la Condesa 2.095 1595-2018
Villanueva de San Juan 1.561 1775-2016
Villanueva del Ariscal 3.064 1836-2018
Villanueva del Rio y Minas 1.197 1804-1990
TOTAL 149.823 1501-2020

» Se ha asesorado a los ayuntamientos asistidos sobre la forma de efectuar las transferencias
al Archivo Municipal y sobre la manera de organizar los archivos de oficina.
» Se ha realizado el estudio de un nuevo cuadro de clasificacion funcional para los archivos

municipales asi como del catalogos de procedimientos de los ayuntamientos.

Péagina n°5



» Asesoramiento y aclaraciones a los ayuntamientos sobre la ordenanza reguladora del
archivo, convenios suscritos o pendientes de suscribir, etc

» Ademéas de los municipios en los que ha habido una estancia de trabajo, por distintas
circunstancias se han visitado otros municipios: Alanis de la Sierra, Burguillos, Castilleja del
Campo, Cazalla de la Sierra, El Cuervo, El Madroio, Gelves, Martin de la Jara, Olivares,
Penaflor, San Nicolas del Puerto, Santiponce, Umbrete...

» Supervision del trabajo del personal en practicas en el archivo de Villamanrique de la

Condesa

» Se han realizado dos reuniones de trabajo

2. INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTOS. INVERSIONES

2.1. MEJORAS REALIZADAS DURANTE EL ANO

Alcolea del Rio Adquisicion de baldas con cargo a la subvencion de Diputacion 2020

Albaida del Aljarafe Adquisicion e instalacion de detectores de incendios, medidores de temperatura y
humedad y deshumidificadores con cargo a la subvencion de Diputacion 2020.

Aznalcazar Adquisicion de mobiliario para el puesto de trabajo (armario, 2 mesas, 2 sillas) y
equipo informatico con cargo a la subvencion de Diputacion 2020

Aguadulce Adquisicién e instalacion de mobiliario, equipo multifuncion y climatizacion con
cargo a la subvencion de Diputacion 2021.

Benacazoén Adquisicién de mobiliario para el puesto de trabajo y equipo informatico.

Bollullos Adquisicion e instalacion estanterias compactas con cargo a la subvencion de
Diputacion 2020.

Burguillos Climatizador, equipo informatico y multifuncion

Casariche Adquisicién e instalaciéon de mobiliario, sistema de climatizacion y control

medioambiental y obras menores para adecuar la puerta de acceso a la nueva

localizacion del Archivo con cargo a la subvencion de Diputacion 2021.

Castilblanco de los Arroyos

Adquisicién y montaje de dos armarios compactos con cargo a la subvencion de

Diputacion 2020 y Diputacion 2021.

Cazalla de la Sierra

Ampliacion del archivo con dos depdsitos nuevos. Adquisicion y montaje de dos

armarios compactos.

Constantina Saneamiento de paredes de uno de los depdsitos

El Garrobo Adquisicién e instalacion de equipo multifuncioén y climatizacién, mobiliario de
oficina, sistemas de extincion de incendios y control de humedad y temperatura
con cargo a la subvencion de Diputacion 2020

El Palmar de Troya Adquisicion e instalacion de equipo multifuncion y climatizacion con cargo a la
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subvencién de Diputacion 2020.

Fuentes de Andalucia

Adquisicion de estanterias

Lantejuela

Adquisicion e instalacion de equipo multifuncion y climatizacion con cargo a la
subvencién de Diputacion 2020. Adquisicion de estanterias convencionales,
mobiliario de oficina y sistemas de detector de incendios y control de humedad y

temperatura con cargo a la subvencion de Diputacion 2021.

Lora de Estepa

Adquisicién e instalacion de estanterias compactas con cargo a la subvencion de
Diputacion 2020. Adquisicion e instalacion de mobiliario, ordenador y equipo

multifuncién con cargo a la subvencion de Diputacion 2021.

Pefiaflor

Mobiliario y equipamiento informatico para puesto de investigador

Villamanrique de la Condesa

Adquisicion de compactos con cargo a la subvencion del Plan CONTIGO

2020

Villanueva del Ariscal

Cambio de ventanas , arreglo de puerta de entrada al archivo y adquisicion de
mobiliario (mesa y 3 sillas) y equipo informatico con impresora con cargo a la

subvencion de Diputacion 2020

2.2. INFORMES, PROYECTOS

- Se ha asesorado a algunos ayuntamientos (El Cuervo, El Palmar de Troya, Isla Mayor, La

Campana, Martin de la Jara, Los Corrales, Penaflor, San Nicolas del Puerto, Villanueva del Rio y

Minas) sobre la conveniencia de destinar nuevos espacios para depositos de archivo, asi como los

requisitos que debieran reunir y el equipamiento necesario.

2.3. SUBVENCIONES

» Estudio de las justificaciones de subvenciones concedidas por la Diputacion de Sevilla en

2020.

» Estudio y preparacion de la convocatoria de subvenciones de 2021.

» Asesoramiento a los ayuntamientos asistidos sobre la necesidad o no de acogerse a dichas

subvenciones y sobre el objeto de las mismas. Redaccion de las memorias que debian

acompafiar a las solicitudes de los ayuntamientos de Aguadulce, Alanis de la Sierra, Alcolea

del Rio, Aznalcazar, Aznalcollar, Benacazon, Bollullos de la Mitacion, Burguillos,

Casariche, Castilblanco de los Arroyos, Cazalla de la Sierra, Constantina, El Palmar de

Troya, El Saucejo, Fuentes de Andalucia, Guadalcanal, Isla Mayor, La Campana, La Puebla

de los Infantes, Lantejuela, Lora de Estepa, Penaflor. Umbrete, Villamanrique de la Condesa

y Villanueva del Ariscal.
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» Asesoramiento a los ayuntamientos sobre las ayudas destinadas a bibliotecas municipales y
estudio de las solicitudes presentadas.

» Elaboracién de listados de subsanaciones (archivos y bibliotecas), seguimiento de las
mismas, posterior informe de valoracion de las solicitudes presentadas y propuesta
provisional de concesion.

» Estudio de las alegaciones presentadas y propuesta de concesion.

» Seguimiento de las inversiones realizadas, estudio de las justificaciones presentadas e
informe de justificacion.

» Informes para el Plan de Reactivacion Cultural y Deportiva (Plan Contigo: lineas de
archivos y bibliotecas)

» Memorias de necesidades para las subvenciones de la Consejeria de Cultura (Guadalcanal,

Martin de la Jara y San Nicolas del Puerto)

3. CONSERVACION Y RESTAURACION

» Se han elaborado memorias para solicitar subvenciones con objeto de restaurar documentos
de los Archivos Municipales de Fuentes de Andalucia y de Penaflor.

» Informe sobre problemas de humedad y necesidad de evacuacion de documentacion en el
Archivo Municipal de Cazalla de la Sierra

» Informe sobre la aparicion de termitas en el antiguo depdsito del Archivo Municipal de La
Puebla de los Infantes. Contratacion de empresa especializada para efectuar el tratamiento y

seguimiento.

4. DIFUSION Y SERVICIO

» Asesoramiento sobre el uso y la busqueda de informacion a través de la aplicacion
informadtica de Archivo.

» Colaboracion con los ayuntamientos para la busqueda y localizacion de documentacion.

» Visitas guiadas y muestra de documentos del Archivo Municipal de Guadalcanal para el
Centro de Adultos y grupo de Emprende Joven y del Archivo Municipal de Villamanrique de
la Condesa para un grupo escolar.

» Se ha seleccionado y preparado documentacion para digitalizar en los archivos de Alanis de

la Sierra, Guadalcanal y La Puebla de los Infantes
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5. ESTADISTICAS

- Actualizacion de informacién disponible en el portal de Archivo y Publicaciones
http://wearchivo.dipusevilla.es/

- Estadisticas anuales de los archivos de los ayuntamientos asistidos para el Censo de archivos de
Andalucia de la Consejeria de Cultura de la Junta de Andalucia.
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