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ASISTENCIA TECNICA EN ARCHIVOS MUNICIPALES

El Servicio de Archivo y Publicaciones presta asistencia técnica a los ayuntamientos de
municipios de menos de 10.000 habitantes, para mantener organizada la documentacién generada
por sus administraciones y que sus archivos presten un servicio eficaz y completo. Los
ayuntamientos acogidos actualmente al convenio son:

Aguadulce

Alanis

Albaida del Aljarafe
Alcolea del Rio
Algamitas

Almadén de la Plata
Almensilla

Aznalcéazar

Aznalcollar

Badolatosa

Benacazoén

Bollullos de la Mitacion
Burguillos

Cafiada Rosal

Carrion de los Céspedes
Casariche

Castilblanco de los Arroyos
Castilleja de Guzman
Castilleja del Campo
Cazalla de la Sierra
Constantina

Coripe

El Castillo de las Guardas
El Coronil

El Cuervo

El Garrobo

El Madrofio

El Palmar de Troya

El Pedroso

El Real de la Jara

El Ronquillo

El Rubio

El Saucejo

Fuentes de Andalucia
Gelves

Gilena

Guadalcanal

Herrera

Huévar del Aljarafe
Isla Mayor

La Campana

La Luisiana

La Puebla de los Infantes
La Roda de Andalucia
Lantejuela

Las Navas de la Concepcion
Lora de Estepa

Los Corrales

Los Molares

Martin de la Jara

Montellano

Olivares

Palomares del Rio

Paradas

Pedrera

Penaflor

Pruna

Salteras

San Nicolas del Puerto

Santiponce

Umbrete

Villamanrique de la
Condesa

Villanueva de San Juan

Villanueva del Ariscal

Villanueva del Rio y Minas

Total : 65 ayuntamientos
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1. GESTION DOCUMENTAL
1.1 INGRESO DE DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS MUNICIPALES
A lo largo de 2022, se han producido las siguientes transferencias de documentos desde las unidades

administrativas de los ayuntamientos a sus archivos municipales:

REMISIONES DE DOCUMENTOS AL ARCHIVO POR

TRANSFERENCIA
Ayuntamiento N.° de transferencias

Alcolea del Rio 3

Alanis 2
Algamitas 2

Benacazon 2

Constantina 14
El Pedroso

El Real de la Jara
Fuentes de Andalucia

Guadalcanal

La Campana
La Puebla de los Infantes
Los Corrales

Pedrera

Penaflor

San Nicolas del Puerto
Umbrete

Villamanrique de la Condesa
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Las transferencias han generado los siguientes incrementos en el nimero de unidades de instalacion
(libros o cajas normalizadas de conservacion de documentos) durante 2022 en estos archivos

municipales:

INCREMENTO DE UNIDADES DE INSTALACION EN 2022

ARCHIVO MUNICIPAL N° unidades nuevas
Albaida del Aljarafe 52
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INCREMENTO DE UNIDADES DE INSTALACION EN 2022
ARCHIVO MUNICIPAL N° unidades nuevas

Bollullos de la Mitacion 255
Burguillos 21
Carrion de los Céspedes 163
Constantina 162
IE1 Coronil 146
IE1 Garrobo 122
El Palmar de Troya 113
El Pedroso 91
[El1 Real de la Jara 40
El Ronquillo 27
Guadalcanal 84
Huévar del Aljarafe 0
Isla Mayor 280
La Campana 145
La Luisiana 109
La Puebla de los Infantes 210
Lora de Estepa 189
Los Molares 197
Martin de la Jara 179
Olivares 21
Pedrera 138
Pefiaflor 73
Salteras 57
San Nicolas del Puerto 46
Santiponce 88
)Alcolea del Rio 232
Algamitas 34
\Aznalcazar 43
IAznalcollar 60
IBenacazon 5
ILos Corrales 167
Martin de la Jara 179
Salteras 32
\Villamanrique de la Condesa 209
\Villanueva del Ariscal 65
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INCREMENTO DE UNIDADES DE INSTALACION EN 2022

ARCHIVO MUNICIPAL N° unidades nuevas

TOTAL: 4.034

1.2 ORGANIZACION DE DOCUMENTOS

Los trabajos de organizacion y descripcion, incluyendo la ordenacién, instalacion fisica y
tratamiento informatico de los documentos ingresados que se han realizado durante el afio 2022, se
concretan en una actualizacion de las fechas extremas y incremento del volumen total de los
documentos en los distintos archivos, segiin la siguiente tabla:

VOLUMEN TOTAL DE DOCUMENTOS (a 31 de diciembre del afio 2022)
ARCHIVO MUNICIPAL N.° total de unidades Fechas limites
IAguadulce 1.807 1804-2016
IAlanis 1.842 1549-2011
IAlbaida del Aljarafe 759 1672-2019
)Alcolea del Rio 2.320 1637-2020
Algamitas 1.171 1871-2015
IAlmadén de la Plata 2.097 1760-2008
IAlmensilla 1.653 1837-2010
\Aznalcazar 3053 1517-2015
\Aznalcoéllar 2.541 1565-2015
IBadolatosa 1.878 1885-2011
IBenacazon 4.377 1692-2020
Bollullos de la Mitacion 5.214 1630-2015
Burguillos 3.223 1856-2019
Carrion de los Cépedes 2.950 1745-2018
Casariche 2.094 1773-2006
Casariche 2.094 1773-2006
Castilblanco de los Arroyos 4.006 1586-2019
Castilleja de Guzméan 605 1581-2001
Castilleja del Campo 1.346 1681-2016
Cazalla de la Sierra 4257 1800-2016
Constantina 6.061 1512-2021
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VOLUMEN TOTAL DE DOCUMENTOS (a 31 de diciembre del aiio 2022)
ARCHIVO MUNICIPAL N.° total de unidades Fechas limites
Coripe 1.754 1893-2016
El Castillo de las Guardas 2.328 1621-2015
[E1 Coronil 3.228 1581-2017
IEl Garrobo 1.457 1858-2019
[E1 Madrono 941 1921-2015
El Palmar de Troya 152 2001-2018
IEl Pedroso 2.670 1691-2021
[El Real de la Jara 2.255 1670-2020
[El Ronquillo 1.851 1774-2020
[E1 Rubio 1.713 1849-2016
[El Saucejo 1.923 1880-2016
Fuentes de Andalucia 3.761 1578-2017
Gilena 2.559 1752-2005
Guadalcanal 4.570 1494-2021
Herrera 1.427 1897-2000
Huévar del Aljarafe 1.324 1876-2010
Isla Mayor 2.436 1952-2019
La Campana 3.806 1574-2020
ILa Luisiana 2.570 1767-2014
ILa Puebla de los Infantes 2.203 1699-2020
ILa Roda de Andalucia 3.013 1820-2015
Lantejuela 1.913 1883-2016
Lantejuela 1913 1883-2016
Las Navas de la Concepcion 1.564 1854-2012
Lora de Estepa 880 1807-2001
ILos Corrales 1207 1749-2021
ILos Molares 1.854 1873-2017
Martin de la Jara 1.960 1874-2011
Montellano 3.211 1788-2019
Olivares 3.479 1773-2015
IPalomares del Rio 1.444 1926-2006
IParadas 3.458 1501-2015
Pedrera 4.402 1860-2015
Pefiaflor 2.861 1660-2021
IPruna 2.015 1609-2007
Salteras 2.842 1571-2015
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VOLUMEN TOTAL DE DOCUMENTOS (a 31 de diciembre del afio 2022)

ARCHIVO MUNICIPAL N.° total de unidades Fechas limites
San Nicolés del Puerto 1.148 1753-2020
Santiponce 2.646 1846-2017
Umbrete 3.897 1670-2018
Villamanrique de la Condesa 2304 1595-2021
Villanueva de San Juan 1.561 1775-2016
Villanueva del Ariscal 3.064 1836-2007
\Villanueva del rio y Minas 1.197 1860-2015
TOTAL: 154.109 1494-2021

Ademas se han renumerado con nuevas signaturas unas 190 unidades de instalacion en el Archivo

municipal de La Puebla de los Infantes.

1. 3 DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

Actividades relacionadas con la digitalizacion de documentos en los archivos municipales de:
- Alanis (actas capitulares, 1801-1880)
- Albaida del Aljarafe
- Guadalcanal (actas capitulares, 1860-1880)
- La Luisiana

- La Puebla de los Infantes (actas capitulares, 1879-1923/1932-1937).

Se ha seleccionado y preparado documentacion para digitalizar en los archivos municipales de:
- Cazalla de la Sierra
- Guadalcanal

- La Puebla de los Infantes.

2. SUPERVISION Y ASESORAMIENTO EN GESTION DE DOCUMENTOS

- Se ha asesorado a los ayuntamientos para la realizacion de las transferencias de las unidades
administrativas al archivo municipal y la organizacion de sus archivos de oficina.
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- Asesoramiento a los ayuntamientos sobre el uso y la bisqueda de informacion a través de la
aplicacion informadtica de gestion de archivos y en la localizacion de documentos

- Supervision del trabajo del personal en précticas en los archivos municipales de A/mensilla y
Villamanrique de la Condesa.

- Asesoramiento a los ayuntamientos para el cumplimiento de la ordenanza reguladora del archivo
municipal o los convenios suscritos o pendientes de suscribir.

- Reuniones de trabajo del equipo: 17 de febrero (on line) y 9 de noviembre (presencial).

- Elaboracion de un nuevo cuadro de clasificacion funcional de documentos del catdlogo de
procedimientos administrativos para los ayuntamientos.

- Ademas de los ayuntamientos en los que se han desarrollado trabajos de organizacion se han
realizado visitas de supervision en los siguientes archivos municipales:

Aguadulce Cazalla de la Sierra Los Corrales

Alanis El Castillo de las Guardas Martin de la Jara
Almensilla El Madrofio Montellano

Badolatosa El Ronquillo Palomares del Rio
Burguillos El Rubio Umbrete

Canada Rosal El Saucejo Villanueva de San Juan
Casariche Fuentes de Andalucia Villanueva del Ariscal
Castilblanco de los Arroyos Gilena Villanueva del Rio y Minas
Castilleja de Guzman Herrera

Total: 26 ayuntamientos

- Los ayuntamientos de Bollullos de la Mitacion y Gelves han dejado de recibir esta
asistencia técnica a lo largo de este afio por expiracidon del convenio, no pudiendo renovarse

¢éstos al haber superado estos municipios los 10.000 habitantes.

3. INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTOS. INVERSIONES

3.1. MEJORAS

Adquisicion de estanterias, puertas cortafuegos y aire
Alcolea del Rio acondicionado con cargo a la subvencion de Diputacion 2021




\PUTAC/o AREA DE CULTURAY CIUDADANIA
Yl

DE

SEVILLA

Servicio de Archivo y Publicaciones

Aznalcazar

Adquisicion de estanterias y aire acondicionado con cargo a la
subvencion de Diputacion 2021

Bollullos de la Mitacion

Adquisicion e instalacién estanterias compactas con cargo a la
subvencion de Diputacion del Plan Contigo 2021.

Carrién de los Céspedes

Obra en planta baja del ayuntamiento para la mejora y
ampliacion del archivo municipal. Sustitucion de puntos de luces
fluorescentes por luces led para una mayor eficiencia energética
con cargo a la subvencion del Area de Cultura de Diputacion
2022

Casariche

Adquisicion e instalacion de mobiliario, sistema de climatizacion
y control medioambiental y obras menores para adecuar la puerta
de acceso a la nueva localizacion del archivo con cargo a la
subvencion de Diputacion 2021.

Castilblanco de los Arroyos

Adquisicion y montaje de 1 estanteria compacta con cargo a la
subvencion de Diputacion 2022.

Cazalla de la Sierra

Adquisicion de aparatos deshumidificadores, mobiliario de la
zona de trabajo, ordenador, multifunciéon (inversion de la
subvencion concedida por Diputacion en 2021)

Adquisicion de equipo informatico y multifuncion (inversion de

Constantina la subvencion concedida por Diputacion en 2021)
Reestructuracion de las estanterias para ganar espacio. Limpieza
El Coronil y pintado del archivo. Adquisicion de 400 cajas archivadoras.
Estanteri t 1 Te Diputaci6
El Palmar de Troya stanterias compactas con cargo a la subvencion de Diputacion
2022.
Adquisicion y montaje de estanteria compacta con cargo a la
El Saucejo subvencion del Area de Cultura de Diputacion 2022.
Mejora de la instalacion eléctrica, iluminacién y conexion a
internet (inversion de la subvencion concedida por Diputacion en
Guadalcanal

2021)

10
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Isla Mayor

Adquisicion de mesa oficina, silla, ordenador planero y equipo
multifuncion a cargo de subvencion del Plan Contigo 2021.
Escalera, humedificador, luminaria led, acceso internet y equipo
climatizacién a cargo de la subvencion de Diputacion 2022.

La Campana

Construccion de nuevo depdsito e instalacion de armarios
compactos (inversion de subvenciones concedidas por
Diputacion)

La Luisiana

Adquisicion de 400 cajas archivadoras

Adquisicion de estanterias convencionales, mobiliario de oficina
y sistemas de detector de incendios y control de humedad y

Lantejuela ., . .,
Ju temperatura con cargo a la subvencion de Diputacion 2021.
Adquisicion de estanterias compactas a cargo de subvencion de
Lora de Estepa Diputacion afio 2022

Los Molares

Instalacion de mampara con llave para separar el archivo del
deposito

Martin de la Jara

Adquisicion de estanterias compactas a cargo de subvencion de
Diputacion aio 2022

Santiponce

Adquisicion de 400 cajas archivadoras

Umbrete

Adquisicion de una estanteria compacta y carro porta-
documentos con cargo a la subvencion de Diputacion 2021

Villamanrique de la Condesa

Adquisicion de aire acondicionado, carro porta-documentos, y
equipo informatico con escaner con cargo a la subvencion de
Diputacion 2021.

3.2. INFORMES, PROYECTOS

- Se han redactado 42 informes sobre la situacion actual y las necesidades de equipamiento e
instalaciones de los archivos que han sido reasignados a nuevos archiveros de zona.

- Se han redactado, igualmente informes sobre las previsiones de crecimiento de los archivos
municipales, con objeto de planificar las inversiones pendientes.

11
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- Se ha asesorado a varios ayuntamientos sobre la conveniencia de destinar nuevos espacios para
depositos de archivo, asi como los requisitos que debieran reunir y el equipamiento necesario. Entre
ellos:

Castilleja de Guzman Isla Mayor

El Palmar de Troya Las Navas de la Concepcion
El Pedroso Los Corrales

El Rubio Palomares del Rio

El Saucejo Penaflor

Gilena Villanueva de San Juan

- Asesoramiento a los ayuntamientos acogidos al convenio sobre la necesidad o no de acogerse a
distintas convocatorias de subvenciones, como las convocadas por la propia Diputacion de Sevilla y
sobre el objeto de las mismas.

- Redaccion de las memorias que debian acompanar a las solicitudes en las convocatorias de
subvenciones para archivos municipales de los ayuntamientos de:

Alanis El Garrobo Lora de Estepa
Albaida del Aljarafe El Palmar de Troya Martin de la Jara
Aznalcézar El Rubio Montellano
Aznalcéllar El Saucejo Palomares del Rio
Benacazon Fuentes de Andalucia Penaflor

Bollullos de la Mitacion Guadalcanal San Nicolas del Puerto
Burguillos Huévar del Aljarafe Santiponce

Carrion de los Céspedes, Isla Mayor Umbrete

Castilblanco de los Arroyos La Luisiana Villamanrique de la C.
Cazalla de la Sierra La Puebla de los Infantes Villanueva del Ariscal
Constantina Lantejuela

Total: 32 ayuntamientos

4. GESTION DE SUBVENCIONES PARA ARCHIVOS Y BIBLIOTECAS
MUNICIPALES.

Estudio y preparacion de la convocatoria de subvenciones, asesoramiento a los ayuntamientos y

12
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gestiones técnicas en el Area de Cultura y Ciudadania en la tramitacion de las convocatorias de

subvenciones para archivos y bibliotecas municipales

- Area de Cultura y Ciudadania para Mejora de Archivos y de Bibliotecas de 2020, 2021
y 2022.
- Area de Concertacion. Plan de Reactivacién Cultural y Deportiva (Plan Contigo: lineas de

archivos y bibliotecas)

3. CONSERVACION Y RESTAURACION

- Elaboraciéon de memorias para solicitar subvenciones con objeto de restaurar documentos del
Archivo de Albaida del Aljarafe, Fuentes de Andalucia (no concedida) y Periaflor (segunda fase de
intervencion en el legajo n® 1 del Archivo Municipal).

- Tratamiento anti-termitas en el Archivo de La Puebla de los Infantes.

- Se realiza la eliminacion de materiales dafiinos para los documentos (gomillas, clips, fundas de
pléstico...)

4. DIFUSION Y SERVICIO

- Uso de la herramienta ICA-AtoM para difusion de los fondos archivisticos de los ayuntamientos
en la web, lo cual ha supuesto la actualizacion de las descripciones basadas en las rornas ISAD (G),
ISAAR e ISDIAH del ICA.

- Preparacion, organizacidon y revision de imagenes digitales y descripciones archivisticas,
correspondientes al Archivo municipal de Guadalcanal (actas capitulares, 1528-1880 y Catastro de
Ensenada, 1754-1761), para su difusion a través del portal de Archivo y Publicaciones (aplicacion
AtoM).

5. ESTADISTICAS

* Actualizacion de informacion disponible en el portal de Archivo y Publicaciones
http://wearchivo.dipusevilla.es/
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* Memorias anuales de los Archivos adscritos al Plan para la Consejeria de Cultura de la Junta
de Andalucia.

* Elaboracion de la memoria anual correspondiente a 2021 (Servicio de Archivo y
Publicaciones)

6. PROYECTOS

Para 2023 esta previsto continuar con las digitalizaciones en los archivos municipales de Cazalla de
la Sierra, Guadalcanal y La Puebla de los Infantes, asi como mejorar el equipamiento del Archivo
municipal de San Nicolas del Puerto y ejecutar la 3° y Gltima fase de la restauracion del legajo 1

del Archivo municipal de Periaflor.
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